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Istruzioni per l'uso, per genitori nuovi e non solo 
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Benvenute e benvenuti al Liceo Virgilio! Un liceo con tante classi, tanti indirizzi e, naturalmente, tante 

domande. Negli anni abbiamo notato che alcune di queste domande tendono a ripetersi, così abbiamo 

raccolto in questo documento le risposte a quelle più frequenti. Ne è nata una specie di "istruzioni per 

l'uso" del Virgilio, pensata soprattutto per chi è arrivatə da poco. Speriamo possa esservi utile e vi 

invitiamo a visitare il sito genitoriliceovirgilio.it per maggiori informazioni. 

Sara Massaccesi, Chiara Peri e Fabrizio Favaretti​
 Rappresentanti dei genitori al CdI del Liceo Virgilio  

LE CIRCOLARI 

I principali strumenti di comunicazione della scuola sono gli avvisi e le circolari pubblicati su Classe Viva. 

Alcune circolari vengono pubblicate anche sul sito della scuola, ma le comunicazioni rivolte a una singola 

classe (uscite anticipate, attività extra e così via) si trovano solo su Classe Viva, che resta il canale principale 

di comunicazione tra scuola, studenti e genitori. 

CLASSE VIVA / REGISTRO ELETTRONICO 

Classe Viva è il registro elettronico della scuola nonché principale strumento di comunicazione tra scuola e 

famiglie. Controllarlo con regolarità è una responsabilità condivisa da student3 e famiglie: qui si trovano le 

comunicazioni, le lezioni svolte, i compiti assegnati, le valutazioni, i pagamenti, i colloqui, le pagelle e 

molto altro.  

SITO DELLA SCUOLA 

Il sito della scuola, liceovirgilioroma.edu.it, contiene moltissime informazioni utili. 

Tra le sezioni più utili per orientarsi all'inizio segnaliamo “Le Carte della Scuola”, che raccoglie fra le varie 

cose anche il Regolamento d'Istituto, il Patto di Corresponsabilità e la modulistica per studenti e famiglie, e 

“Offerta formativa”, che offre moltissimi materiali fra cui anche le informazioni su FSL, mobilità 

studentesca e criteri di valutazione per i crediti scolastici. 

SITO DEI GENITORI 

Il sito genitoriliceovirgilio.it  è stato invece creato da alcuni dei rappresentanti dei genitori al Consiglio 

d'Istituto allo scopo di facilitare le comunicazioni verso le famiglie. Nel sito trovate i dettagli di tutti i canali 

di comunicazione disponibili, il profilo dei rappresentanti al CdI, le FAQ aggiornate, i report delle sedute del 

CdI, le date degli incontri online e molte altre informazioni utili.  
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CHAT DEI GENITORI 

Ogni classe organizza di norma una propria chat, generalmente coordinata dai rappresentanti dei genitori. 

Per iscrivervi chiedete ai vostri rappresentanti di classe. 

Come rappresentanti dei genitori al CdI, abbiamo creato poi una Community WhatsApp per tutti i genitori 

al cui interno trovate diverse chat: solo per i rappresentanti di classe, per i genitori del primo anno, e per le 

pochissime comunicazioni essenziali rivolte a tutte e tutti. Trovate il link per iscrivervi alla community nella 

pagina del sito indicata qui in fondo. Quando vi iscrivete alla chat, vi chiediamo il favore di aggiornare la 

descrizione del vostro nome aggiungendo  la classe di cui fate parte (si cambia andando sui tre puntini in 

alto a destra, poi su ‘info gruppo’ e da li su ‘aggiungi descrizione membro’ sotto al proprio profilo). In 

questo modo ci aiutate a minimizzare il rischio che si iscrivano esterni alla chat. 

Prima di partecipare vi preghiamo infine di spendere due minuti a leggere le regole della chat, che potete 

trovare nella stessa pagina da cui potete iscrivervi:  genitoriliceovirgilio.it/comunicazioni 

MAILING LIST DEI RAPPRESENTANTI 

Esiste una mailing list dedicata ai rappresentanti di classe, attraverso cui i rappresentanti al CdI inoltrano le 

comunicazioni da condividere con tutte le classi. Se siete rappresentanti di classe, verificate di aver 

comunicato alla scuola il vostro indirizzo email, oppure contattate uno dei quattro rappresentanti al CdI 

per essere aggiunti. Se invece siete genitori ma non ricevete comunicazioni dai vostri rappresentanti, 

chiedete loro di controllare di essere iscritti sia alla chat sia alla mailing list. 

COORDINATORI DI CLASSE 

I coordinatori di classe sono il principale punto di riferimento nello scambio tra scuola e famiglie. Ogni 

anno all’inizio dell’anno scolastico viene comunicato il coordinatore o la coordinatrice per quell’anno. 

Spetta a loro segnalare eventuali problematiche ed è a loro che conviene rivolgersi per chiarimenti su 

situazioni particolari, riguardanti il singolo alunno o l'intero gruppo classe. 

RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

Verso la fine di ottobre, ogni classe elegge i propri rappresentanti sia per gli studenti che per i genitori. Per 

quanto possa sembrare non una cosa centrale, in realtà il ruolo della o del rappresentante non è affatto un 

ruolo superfluo: alcuni temi si discutono infatti solo in Consiglio di Classe, e senza rappresentanti nessuno 

può farsene portavoce. 
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RAPPRESENTANTI DEGLI STUDENTI 

Essendo una scuola superiore, il ruolo delle studentesse e degli studenti è centrale. Per questo è 

importante che i ragazzi e le ragazze votino e svolgano il ruolo di rappresentanza in modo attivo e 

responsabile sin dal primo anno. Le/i rappresentanti di classe hanno il compito di far circolare le 

comunicazioni essenziali e di raccogliere le esigenze delle ragazze e dei ragazzi della classe. La componente 

dei genitori ha un ruolo di supporto, ma il ruolo principale spetta, sempre di più, alle studentesse e agli 

studenti. 

RAPPRESENTANTI AL CDI 

Le e i rappresentanti dei genitori nel Consiglio d'Istituto partecipano alle decisioni che riguardano l'intera 

scuola, non la singola classe. Insieme a docenti, personale e dirigenza, votano su questioni come il bilancio, 

il piano dell'offerta formativa, il regolamento d'istituto e criteri generali come la formazione delle classi o i 

tetti di spesa per i viaggi d'istruzione. 

Si coordinano inoltre con le e i rappresentanti delle varie classi per raccogliere temi e questioni di interesse 

per l'intera collettività scolastica. 

FAQ 

Di seguito trovate le risposte alle domande più frequenti. Una versione più estesa e aggiornata è 

disponibile sul sito dei genitori, a questo indirizzo: genitoriliceovirgilio.it/faq 

— Email della segreteria 

L'email della segreteria è rmpc27000a@istruzione.it 

— Accesso a Classe Viva 

Le credenziali sono di solito consegnate direttamente in classe nei primi giorni di scuola, oppure inviate 

dalla segreteria. 

— Email dei professori 

Gli indirizzi email della scuola seguono generalmente questo formato: iniziale del 

nome.cognome@liceovirgilioroma.com. Ad esempio, per scrivere all'insegnante Mario Rossi, l'indirizzo 

sarà m.rossi@liceovirgilioroma.com 

— Email istituzionale per i ragazzi 

All'inizio del primo anno scolastico la segreteria invia un'email per avvisare che, nei giorni successivi, 

verranno create le caselle istituzionali per studentesse e studenti, con formato 

nome.cognome@liceovirgilioroma.com. Arriverà poi un link di attivazione da Google, da usare entro 48 

ore: allo scadere del termine sarà necessario richiedere di nuovo la creazione dell'account alla segreteria. 
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— Assenze 

Le assenze vanno sempre giustificate su Classe Viva. È normale che la giustificazione resti “in sospeso” per 

qualche tempo: l'importante è averla inserita. 

— Ingresso dopo le nove o uscita anticipata 

I genitori devono autorizzare l'entrata ritardata o l'uscita anticipata tramite l'apposita sezione del registro 

elettronico. In caso di uscita anticipata, occorre recarsi fisicamente in segreteria, al II piano, e firmare il 

foglio di uscita. È possibile delegare una persona di fiducia per il ritiro del/la figli3, ma va fatto 

preventivamente. 

— Congedo mestruale 

Per richiedere il congedo mestruale, è sufficiente presentare in segreteria un certificato medico rilevante 

(dismenorrea, endometriosi, ecc.) e registrare l'assenza su Classe Viva con la motivazione corrispondente. 

Queste assenze, fino a un massimo di due giorni al mese, non vengono conteggiate nel computo totale ai 

fini dello scrutinio. 

— Colloqui con i professori 

I colloqui si prenotano su Classe Viva. Ogni settimana o ogni mese i professori pubblicano gli slot 

disponibili: consigliamo di controllare con regolarità, perché i posti possono esaurirsi in fretta. 

Aggiornato a Agosto 2026. 
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